™ ECDL Szovegszerkesztés, syllabus 5.0
@ EcoL

1. FELADAT

1. Az adatforras helye ésneve: ..........ccoocoviiiiiiiiiiii
A mentés helye: .........ccooiiiniiiinnn,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A jeldlt helyre szurja be ugy a datumot, hogy
az mindig az aktualis datumot mutassa! A dokumentum bal és jobb margéjat allitsa 3,5 cm-

esre! Mentse el a formazott fajlt a/az ..........cccoovvvveeernnnen, néven, majd nyomtassa ki a fajlt!
3. A megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet! A levél elején
szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az .........cccceevvvvvvvivennnnnns néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az ...........cccccvveeeeeennnns néven!
«Név»
«cimy
GARANCIASZERZODES
amely IOt ..o (a tovabbiakban vevd)
LT T PO PPPPTPRPRN (a tovabbiakban eladd)

kozott alulirott napon az alabbi feltételekkel:

A vevé kiprébalas utan megtekintett allapotban megveszi az elad6tél a
kovetkezé részegységeket:

Az eladd kijelenti, hogy a szamitogép részegységeinek rendeltetésszerii hasznalata soran

felmerllé esetleges meghibasodasokra 12 hénap szervizgaranciat vallal, ha az azonositdé cimkeék

sértetlenek.

A szerz8d6 felek kijelentik, hogy a jelen szerz6dés akaratukkal mindenben megegyezik.

elado vevlo

Budapest, [aktualis datum beszirasal

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Bet(tipus mddositasa [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Félkoveér betik [2 pont]

Alahuzott betlk [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés els6 soranak behtzasa [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Medfelel szélességben végzett keretezés [1 pont]

Kiskapitalis betlik [1 pont]

Masfeles sorkdz [1 pont]

Alairashelyek tabulatorral (pontsorok és megfelel szévegigazitas) [2 pont]

Egyéb pontsorok tabulatorral (keretes széveg alatti két sor, pontsorok a kozéps6 részen) [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Aktudlis datum beszirasa (nem beirasa) [1 pont]

Margé beallitasa [1 pont]

Térkoz [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumként torténé definialasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont



